
 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๑๓๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๓ 
 

 
 

ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี 
เร่ือง  การกําหนดแบบเอกสารที่ใชในการรักษาความปลอดภัย 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๒๖  วรรคส่ี  ขอ  ๒๗  วรรคสอง  ขอ  ๒๘  วรรคส่ี  ขอ  ๒๙  
วรรคสอง  และขอ  ๓๑  วรรคสอง  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ  
พ.ศ.  ๒๕๕๒  นายกรัฐมนตรีจึงออกประกาศไว  ดังตอไปนี้ 

เอกสารที่ใชในการรักษาความปลอดภัยดังตอไปนี้  ใหเปนไปตามแบบที่กําหนดไว 
ทายประกาศนี้ 

(๑) ประวัติบุคคล  (รปภ.  ๑)   
(๒) บันทึกเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคล  (รปภ.  ๒)   
(๓) บันทึกของเจาหนาที่ผูรับผิดชอบการลงบันทึกประวัติบุคคล  (รปภ.  ๓)   
(๔) ใบรับรองความไววางใจ  (รปภ.  ๔)   
(๕) ทะเบียนความไววางใจ  (รปภ.  ๕)   
(๖) บันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อเขารับตําแหนงหรือหนาที่  (รปภ.  ๖)   
(๗) บันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อพนตําแหนงหรือหนาที่  (รปภ.  ๗) 
 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๘  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
อภิสิทธิ์  เวชชาชีวะ 
นายกรัฐมนตรี 



 รปภ. ๑ 
………………………. 

(ช้ันความลับ) 
 

ประวัติบุคคล 

 
          ถายเมื่อ……………… 
๑.  ยศ…………………ช่ือตัว………………………………..ช่ือสกุล……………………………….เพศ…………... 
๒.  ช่ือตัวเดิม…………………………………………หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ……………………………………….. 
     ช่ือสกุลเดิม……………………………………….หลักฐานการเปลี่ยนชื่อสกุล…………………………………… 
     ช่ือเลน  หรือช่ืออ่ืน ๆ (ถามี)………………………………………………………………………………………... 
๓.  เลขประจําตัวประชาชน ……………………………………………………..…………………………………… 
๔.  วัน เดือน ป เกิด………………………………….สถานที่จดทะเบียนเกดิ………………………………………… 
      เชื้อชาติ………………………..………สัญชาติ…………..…………………….ศาสนา…………………………. 
      สัญชาติเดิม……………………………หลักฐานการแปลงสัญชาติ………………………………………………. 
๕.  ที่อยูปจจุบนั  บานเลขที่……………………หมูที…่…………….ตรอก/ซอย……………..ถนน………………... 
      ตําบล/แขวง………………………..อําเภอ/เขต..…………………จังหวัด…………………..โทรศัพท………… 
๖.  ถาเปนตางดาว  ใบสําคัญถ่ินที่อยูเลขที่………………………………………ลงวันที…่………………………….. 
     ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวเลขที…่……………………………………….ลงวันที…่………………………….. 
      ออกให  ณ……………………………..อําเภอ/เขต………………………..จังหวัด……………………………… 
      ประเทศมาตุภูม…ิ……………………………………..วัน เดือน ป ที่เขาประเทศไทย…………………………… 
๗.  ที่อยูในระยะ ๑๕ ปที่ผานมา (ใหกรอกตามลําดับกอนหลัง) 

ระยะเวลา 
บานเลขที่       ตรอก/ซอย          ถนน       ตําบล/แขวง        อําเภอ/เขต       จังหวดั      ประเทศ 

จาก ถึง 

   
   
   
   
   
   
   
      

๘.   สวนสูง……………ซม.  น้ําหนกั…………………..กก.  ตําหน…ิ……………….. 
………………………. 

(ช้ันความลับ) 

 
ติดภาพถายครึ่งตัว 

หนาตรง ไมสวมหมวก 
ขนาด ๔.๕ x ๖ ซม. 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๒ - 
๙.  การศึกษา (ใหกรอกตามลําดับกอนหลัง) 

ระยะเวลา 
ช่ือและที่ตั้งสถานศึกษา          หลักสูตรหรือช้ันใดถึงชั้นใด          ผลการศึกษา 

จาก ถึง 

   
   
   
   
   
      
 

๑๐.  กิจกรรมพิเศษในสถานศึกษา   (เชน เปนกรรมการนักศึกษา ประธานกีฬา  หรือหนาที่อ่ืน ๆ ในสถานศึกษา) 

ระยะเวลา 
สถานศึกษา ตําแหนงหนาที่ 

จาก ถึง 

    
    
    
    
    
       
 

๑๑.  รูภาษาไทยถิ่นตาง ๆ และภาษาตางประเทศ (บอกระดับความสามารถวา ดีมาก ดี พอใช) 

ภาษา อาน ฟง เขียน 
 

พูด 
 

     
     
     
     
     

 
 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๓ - 
๑๒.  ประวัติการทํางานหรือการรับราชการ (ใหกรอกตามลําดับกอนหลัง) 

ระยะเวลา นายจางหรือสวนราชการที ่
ตําแหนงหนาที่ เหตุผลที่ออกหรือยาย 

จาก ถึง สังกัดและที่ตัง้ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
        

 
๑๓.  อาชีพพิเศษอื่น ๆ และงานอดิเรก 
       ……………………………………………………………………………………………………………………. 
       ……………………………………………………………………………………………………………………. 
       ……………………………………………………………………………………………………………………. 
๑๔.  การรับราชการทหาร 
       ปจจุบันเปนทหารประจําการ  หรือทหารกองหนนุ………………………………………………………………. 
       ยศ………………………………………..  เครื่องหมายทะเบยีนทหาร………………………………………….. 
       เหลาและสังกัด…………………………..  ที่ตั้งของหนวย……………………………………………………… 
       เขาประจําการเมื่อ…………………..ถึง…………………….จํานวนปที่รับราชการมาแลว……………………… 
       เหตุที่ออก………………………………………………………………………………………………………… 
       ผูบังคับบัญชาโดยตรงคนสุดทาย………………………………………………………………………………… 
       เคยไปปฏบิัติราชการพิเศษที่……………………………เมื่อ…………………..ระยะเวลา……………………… 
       ……………………………………………………………………………………………………………………. 
       ……………………………………………………………………………………………………………………. 
       ……………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………. 
(ช้ันความลบั) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๔ - 
๑๕.  การเปนนักเขียน ถาเคย ใหแจงโดยละเอียดถึงชื่อเร่ืองหรือบทความ นามปากกา พรอมทั้งชื่อหนังสือ  
       บรรณาธิการ ผูพิมพ ผูโฆษณา และวนั เดือน ป ที่พมิพ………………………………………………………….. 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
        …………………………………………………………………………………………………………………… 
       …………………………………………………………………………………………………………………… 
 

๑๖.  การเปนสมาชิกในพรรคการเมือง สมาคม สโมสร หรือองคการ (ในทางอาชีพ สังคม การเมือง ฯลฯ)  
       ทั้งในอดตีและปจจุบนั 

ระยะเวลา 
                       ช่ือ                                    ที่ตั้ง                                   หมายเลขสมาชิก 

จาก ถึง 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
      

 
 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๕ - 
๑๗.  การเดินทางไปตางประเทศ (ใหกรอกตามลําดับกอนหลัง) 

ระยะเวลา 
เมืองและประเทศ ความมุงหมายที่ไป  และทุนที่ไดรับ 

จาก ถึง 

    
    
    
    
    
    
 

๑๘.  หนังสือสําคัญแสดงตน (เชน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ ใบอนุญาตขับขี่ยานพาหนะ   
        หนังสือเดินทางและใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว) 

ชนิดหนงัสือสําคัญ หมายเลข ออกใหที ่
 

วันออกและวนัสิ้นอาย ุ
 

    
    
    
    
    
 

๑๙.  การถูกจบั หรือถูกฟองศาลในกรณีความผิดใด ๆ ทัง้ทางคดีแพง และคดีอาญา (นอกจากความผิดเกี่ยวกับ 
       การปฏิบัติผิดกฎจราจรเล็ก ๆ นอย ๆ) 

วัน เดือน ป สถานที่เกิดเหตุ ขอหา 
 

ผลที่สุดแหงคดี 
 

    
    
    
    

 
 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๖ - 
๒๐.  บิดามารดา 

รายละเอียด บิดา มารดา 

ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล   
วัน  เดือน ป เกิด   
สถานที่จดทะเบียนเกดิ   
เชื้อชาติ  และศาสนา   
สัญชาติเดิมและปจจุบนั   
ที่อยูปจจุบนัและหมายเลขโทรศัพท   
อาชีพหรือตําแหนงหนาที ่   
ที่ทํางานและหมายเลขโทรศัพท   
 

๒๑.  การสมรสทั้งที่จดทะเบยีนและไมไดจดทะเบยีน (ทําเครื่องหมาย X ที่ชองใดชองหนึ่งตามจริง) 
                   โสด       หมั้น        สมรส            หมาย  แยกกันอยู       หยา 

รายละเอียด คูหมั้นหรือคูสมรสครั้งกอน 
คูหมั้นหรือคูสมรสใน

ปจจุบัน 
ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล   
วัน  เดือน ป เกิด   
สถานที่จดทะเบียนเกิด   
เช้ือชาติ  และศาสนา   
สัญชาติเดิมและปจจุบัน   
อาชีพ และตําแหนงหนาที่ปจจุบัน   
ที่ทํางานและหมายเลขโทรศัพท   
วัน เดือน ป ที่ทําการสมรสหรือหมั้น   
สถานที่จดทะเบียนสมรส   
ที่อยูปจจุบันและหมายเลขโทรศัพท   
เหตุที่แยกกันอยูหรือหยา   
ที่อยูครั้งสุดทายกอนถึงแกกรรม แยกกันอยู หรือหยา   

หมายเหต ุ ถาทําการหมั้น  สมรสหรือหยาเกินกวานี้  ใหเขียนชื่อคูหมั้น  ภรรยาหรือสามี  ในแผนกระดาษตางหาก   
                  บอกรายละเอยีดตามรายการขางตนนี้ทุกครั้ง 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 

 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๗ - 
๒๒.  บุตร 

รายละเอียด ๑ ๒ ๓ ๔ 

 ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล     
 วัน เดือน ป เกิด      
  เช้ือชาติ  สัญชาติ  ศาสนา     
  ที่อยูปจจุบัน     
  อาชีพและตําแหนงหนาที่     
  สถานศึกษาหรือที่ทํางาน     
  หมายเลขโทรศัพท     

 
 

๒๓.  พี่นองรวมบิดาหรือรวมมารดา  รวมทั้งสามีหรือภรรยา 
รายละเอียด ๑ ๒ ๓ ๔ 

  พ่ีนอง 
  ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล ปจจุบัน 

    

  วัน เดือน ป เกิด      
  เช้ือชาติ  สัญชาติ  ศาสนา     
  ที่อยูปจจุบัน     
  อาชีพและตําแหนงหนาที่     
  สถานศึกษาหรือที่ทํางาน     
  หมายเลขโทรศัพท     
  สามีหรือภรรยาของพี่นอง 
  ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุลเดิม 

    

  เช้ือชาติ  สัญชาติ  ศาสนา     
  อาชีพ และตําแหนงหนาที่     
  สถานศึกษาหรือที่ทํางาน     
  หมายเลขโทรศัพท     

 
 
 
 
 
 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๘ - 
๒๔.  ญาติที่รับราชการหรือทํางานอยูในองคการรัฐบาล 

รายละเอียด ๑ ๒ ๓ ๔ 

 ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล     
 เกี่ยวของเปน     
  เช้ือชาติ  สัญชาติ  ศาสนา     
  อาชีพและตําแหนงหนาที่     
  ที่ทํางานและหมายเลขโทรศัพท     
  ที่อยูปจจุบันและหมายเลขโทรศัพท     

 

๒๕.  ญาติ เพื่อน หรือผูที่คุนเคยในตางประเทศ 
รายละเอียด ๑ ๒ ๓ ๔ 

 ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล     
 เกี่ยวของเปน     
 เช้ือชาติ  สัญชาติ  ศาสนา     
 อาชีพและตําแหนงหนาที่     
 สถานศึกษาหรือที่ทํางาน     
 ที่อยูปจจุบัน     
  เหตุผลการไปอยูตางประเทศ     

 

๒๖.  ผูรวมอาศัยในที่อยูปจจุบัน 
ลําดับ ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล เกี่ยวของเปน 

๑   
๒   
๓   
๔   
๕   
๖   
๗   
๘   
๙   
๑๐   

 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๙ - 
๒๗.  ผูใกลชิดสนิทสนมและบุคคลที่ติดตอดวยเสมอ (เวนเครือญาติ นายจางเดิม หรือบุคคลที่พํานักนอกประเทศ) 

ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล จํานวนป 
ที่รูจัก 

เชื้อชาติ  สัญชาติ  
ศาสนา 

ที่อยูปจจุบนัและ
หมายเลขโทรศัพท 

ที่ทํางานและ 
หมายเลขโทรศัพท 

     
     
     
     
     
     
     

๒๘.  ผูอุปการะชวยเหลือ สนับสนุนทั้งในอดีตและปจจบุัน (เวนบิดามารดา) 

ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล 
เชื้อชาติ  สัญชาติ 

ศาสนา 
ที่อยูปจจุบนัและ 
หมายเลขโทรศัพท 

ที่ทํางานและ 
หมายเลขโทรศัพท 

    
    
    
    
    
    

๒๙.  ประวัติและคําชี้แจงอื่น ๆ ในทางสวนตัวที่ไมไดแจงไวในรายงานขางตน 
…………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………… (ถามีขาวสารเพิ่มเติมมากกวานี้ ใหใชกระดาษบันทกึแนบทาย) 
 
     ขาพเจาขอรับรองวา  ขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
      ลายมือช่ือ………………………………เจาของประวัต ิ

ควบคุมการบนัทึกประวัติโดย .......................................................................................................... 
      ยศ, ช่ือ และตาํแหนง (ตัวบรรจง) 

      ลายมือช่ือ…………………………….......................... 
      วัน เดอืน ป…………………………............................ 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 



………………………. 
(ช้ันความลับ) 

- ๑๐ - 
แผนที่สังเขปที่อยูปจจุบัน 

 
บานเลขที่…………………….ตรอก/ซอย…………………………………ถนน…………………………………….. 
ตําบล/แขวง.…………………..อําเภอ/เขต…………………….จังหวัด………………….หมายเลขโทรศัพท……….. 
ช่ือเจาบาน…………………………………………..หมายเลขโทรศัพท……………………………………………... 
บุคคลที่จะขอใหตามตวัไดในกรณีเรงดวน ยศ ช่ือตัว  ช่ือสกุล………………………………………………………... 
เกี่ยวของเปน…………………..บานเลขที่……………….ตรอก/ซอย…………….………ถนน…………….………. 
ตําบล/แขวง………………………..อําเภอ/เขต………………………………..จังหวัด……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท…………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       ลายมือช่ือ……….……………….…เจาของประวัต ิ
         จัดทําเมื่อ…………………….. 
 
 

………………………. 
(ช้ันความลับ) 

 



 ........................... 
 (ช้ันความลับ)   

บันทึกเปล่ียนแปลงประวัตบิุคคล 
 

     ขาพเจา........................................................................สังกัด สํานัก/กอง...................................................            
กรม............................................................กระทรวง.......................................................................... 
ขอแจงรายการซึ่งเปลี่ยนแปลงไปจากที่ไดเคยแจงไวในแบบ  รปภ. ๑  ดังนี ้
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

               ขาพเจาขอรับรองวา   ขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทกุประการ 

ลายมือช่ือ......................................................เจาของประวตัิ 

 

    ควบคุมการบันทึกประวัตโิดย ............................................................................................................. 

                                                                        ยศ,  ช่ือ  และตําแหนง  (ตวับรรจง) 

 ลายมือช่ือ........................................................                   
 วัน เดือน ป........................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 

........................... 
(ช้ันความลับ)   

รปภ. ๒ 



........................... 

 (ช้ันความลับ)   

บันทึกของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบการลงบนัทึกประวัติบคุคล 
 
ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล  เจาของประวัติ.............................................................................................................. 
ยศ  ช่ือตัว  ช่ือสกุล  และตําแหนงหนาที่ของเจาหนาที่ผูบันทึก  รปภ. ๓..................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
หลักฐานที่ปรากฏซึ่งสามารถอางอิงได 

๑. ความเสียหายเกี่ยวกับความมัน่คงของประเทศชาติ 
.................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 
๒. ความเสียหายในดานความซื่อสัตยสุจริต 
.................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 
๓. ความเสียหายในดานการรักษาความปลอดภัย 
................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 
๔. ความเสียหายในดานสวนตัวหรือสังคม 
................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 
๕.  ขอสังเกตของผูบันทึก 
................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 
               

ลายมือช่ือ......................................................ผูบันทึก  

 วัน เดือน ป........................................................ 
........................... 

(ช้ันความลับ)   
 

รปภ. ๓ 



(๒) 
 

คําอธิบาย  รปภ. ๓  นี้ ใหใชเฉพาะสําหรับเจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบในการลงบันทึกประวัติบุคคล    
(รปภ. ๑) เพื่อใชในการรวบรวมหลักฐานเทาที่มีอยูและที่ทราบโดยเฉพาะที่เปนขาวสารเสียหาย  หรือ
กระทบกระเทือนตอการรักษาความปลอดภัย หรือขอพิรุธที่ควรสงสัยเกี่ยวกับตัวบุคคลเจาของประวัติ 
 ใหเจาหนาที่ดังกลาวบันทึกรายละเอียดลงใน รปภ. ๓ แลวประทับตราชั้นความลับตามชั้นความลับ
ที่เห็นสมควร และหามมิใหเจาของประวัติไดทราบขอความใน รปภ. ๓ นี้ 
 ถามีขาวสารเพิ่มเติมนอกเหนือจากนี้ ใหใชกระดาษบันทึกแนบทาย ถาไมปรากฏขาวสารในขอใด
ขอหนึ่งใหเขียนหรือพิมพลงไปในขอนั้นวา “ไมปรากฏ” 



.................................. 

(ช้ันความลบั)   
 

ใบรับรองความไววางใจ 
หนวยงานของรัฐ 

..................................................................................................................... 
วันเดือนปที่ออกใบรบัรอง 

…..…………….………………………………………..... 
ช่ือตัวและชื่อสกุล 

....................................................................... 
ยศ หรือช้ัน 

........................................................................ 
ตําแหนง 

.............................................................................. 
เครื่องหมายทะเบียนทหาร 

..……………………………………. 
วัน เดอืน ปเกดิ 

………………………..…………… 
ที่เกดิ  (จงัหวัด  ประเทศ) 

..………………………………………. 
เสร็จสิน้การตรวจสอบเมื่อ 

 
....................................................................... 

ชนิดของการตรวจสอบ 
(เรื่องเดิม  บางสวน หรือโดยละเอียด) 
........................................................................ 

เจาหนาทีห่รือหนวยงานของรัฐที่ตรวจสอบ 
 

.............................................................................. 
หนาทีห่รือช้ันความลับที่ไดรับอนมุตั ิ
(ลับทีส่ดุ ลับมาก  ลับ หรือการรหัส) 
.……………………………………. 

วันเดือนปที่อนมุัต ิ
 

……………….……………….……. 

หนาทีห่รือช้ันความลับ 
ที่เคยไดรับอนมุัติครั้งสดุทาย 

............................................................................. 
หมายเหตุ  ......................................................................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................................. 

รับรองวาผูมีนามขางบนนี้ไดรับความไววางใจ 
 ใหกระทําหนาที่เกี่ยวกบัความลับช้ันทีร่ะบขุางตน 
 ใหกระทําหนาที่เกี่ยวกบัการรหสั 

 
การแจกจาย ......................................................................... 
................................................................................................. 
................................................................................................. 
................................................................................................. 
................................................................................................. 

 
ผูอนุมตั ิ

 
............................................................................................................. 

(................................................................) 
ตําแหนง................................................... 

 
            
 

.................................. 
(ช้ันความลบั) 

รปภ. ๔ 



.............................  
(ช้ันความลับ) 

 

ทะเบียนความไววางใจ 

ลําดับ ยศ   ช่ือ ตําแหนง 
ช้ันความลับ 
ที่ไดรับอนมุัต ิ

วันเดือนป 
ที่ไดรับอนมุัต ิ

ช้ันความลับ 
ที่เคยไดรับ
อนุมัติ 

ครั้งสุดทาย 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 
 ผูบันทึก........................................................................................... 
            เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัย  
                  หรือนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ 

 
.............................. 

(ช้ันความลับ) 

รปภ. ๕ 



                                                                                                                                                         

บันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อเขารับตําแหนงหรือหนาที่ 
 

  ๑. ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไดรับการอบรมในเรื่องการรักษาความปลอดภัย  และเขาใจถึง
หนาที่และความรับผิดชอบในการรักษาความปลอดภัยโดยตลอดแลว 
  ๒. ขาพเจามีหนาที่รับผิดชอบในการรักษาความปลอดภัยตอสิ่งที่เปนความลับของทางราชการ 
อันอาจจะไดรับเนื่องจากการปฏิบัติราชการใน                       ( ห น ว ย ง า น
ของรัฐ) และขาพเจาจะปฏิบัติตามระเบียบการรักษาความปลอดภัยโดยเครงครัด 
 ๓. ขาพเจาจะไมเปดเผยความลับใด ๆ ที่ขาพเจาไดมาเนื่องจากการปฏิบัติราชการใน   
        (หนวยงานของรัฐ) แกบุคคลผูไมมีอํานาจหนาที่ ไมวาจะเปนการ
เปดเผยดวยวาจาหรือลายลักษณอักษรหรือวิธีการอื่นใด โดยไมไดรับอนุญาตจาก                     
(หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 
  ๔. เมื่อพนจากหนาที่ใน     (หนวยงานของรัฐ)แลว ขาพเจาจะ
มอบคืนเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ของทางราชการทั้งที่ขาพเจาไดทําขึ้นหรือไดมาระหวางปฏิบัติ
ราชการ นอกจากสิ่งที่ขาพเจาไดรับอนุมัติจาก                                   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) ให
ยึดถือไวได 
  ๕. เมื่อพนจากหนาที่ใน            (หนวยงานของรัฐ)แลว  ขาพเจาจะ
ยังคงรักษาความลับที่ไดทราบจากการปฏิบัติหนาที่นั้นไวเปนความลับตลอดไป  หากขาพเจาทําให
ความลับของทางราชการลวงรูไปถึงผูไมมีอํานาจหนาที่ ไมวาจะโดยเจตนาหรือประมาทก็ตาม 
ขาพเจาอาจถูกดําเนินคดีตามกฎหมายได 
 
 ลายมือช่ือ............................................................... 
  (     ) 
   ผูเขารับตําแหนงหรือหนาที่ 

 ลายมือช่ือ...................................................... 
  (     ) 
  เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัย 

 ลายมือช่ือ......................................................พยาน 
  (     ) 
 วัน เดือน ป...................................................... 

รปภ. ๖ 



 

บันทกึรับรองการรักษาความลบัเม่ือพนตําแหนงหรือหนาที่ 
 
  ๑. ขาพเจาขอรับรองวานับตั้งแต บัดนี้ เปนตนไป  ไมมีส่ิงท่ี เปนความลับของทางราชการของ
......................................................................(หนวยงานของรัฐ) อยูในความครอบครองของขาพเจา 
  ๒. ขาพเจาไดทราบและเขาใจในคําช้ีแจงแนะนําจากเจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยของ
..........................................................(หนวยงานของรัฐ) เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยตอส่ิงท่ีเปนความลับ
ของทางราชการที่ขาพเจาไดเขาถึง  ปฏิบัติ  หรือมีสวนเกี่ยวของอยูระหวางปฏิบัติราชการในตําแหนงหรือหนาท่ี
.........................................................(ตําแหนงหรือหนาท่ีท่ีจะพนไป) อยางชัดเจนแลวทุกประการ 
  ๓. เม่ือพนจากตําแหนงหรือหนาท่ี..........................................................................(ตําแหนงหรือหนาท่ี
ท่ีจะพนไป) แลว  ขาพเจาจะยังคงรักษาความลับท่ีไดลวงรู เขาถึง ปฏิบัติ หรือมีสวนเกี่ยวของอยูระหวางปฏิบัติ
ราชการไวตลอดไป และจะไมเปดเผยความลับของทางราชการ หรือทําใหความลับของทางราชการตองรั่วไหล
โดยวิธีการใด ๆ ใหแกบุคคลผูไมมีอํานาจหนาท่ีเปนอันขาด 
  ๔. ขาพเจาตระหนักดีวา หากขาพเจาทําใหความลับของทางราชการรั่วไหลไมวาจะโดยเจตนา                
หรือประมาทก็ตาม ขาพเจาอาจถูกดําเนินคดีตามกฎหมายได 
  ๕. หากมีบุคคลผูไมมีอํานาจหนาท่ีพยายามที่จะใหขาพเจาเปดเผยความลับของทางราชการ หรือหาก
ขาพเจาไดเห็นหรือไดทราบวา มีบุคคลผูไมมีอํานาจหนาท่ีพยายามกระทําการเพื่อใหลวงรูความลับของทาง
ราชการแลว ขาพเจาจะรายงานใหทางราชการทราบทันที 
 

  ลายมือช่ือ.............................................................. 
   (     ) 
     ผูพนจากตําแหนงหรือหนาท่ี 

   ลายมือช่ือ............................................................... 
    (     ) 
       เจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย 

   ลายมือช่ือ........................................................พยาน 
    (     ) 
   วัน เดือน ป........................................................ 

รปภ. ๗ 


